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Una categoría es un grupo o clasificación en la que se organizan los productos. El aplicativo incluye
por defecto la categoría 'General, la cual puede ser editada o inactivada.

Crear categorías
Puede crear todas las categorías que considere necesarias para mantener un mejor control y
organización de sus productos.

Ruta: Categorías --> +Crear categorías --> Nombre (completar) --> Código opcional --> Crear
categoría.

Editar categorías
En el caso de necesitar modificar una Categoría existente, siga los pasos indicados a continuación:

Ruta:  Categorías --> Seleccionar el botón en forma de lápiz --> Editar la categoría --> Guardar.

https://docs.facturafacil.com.pa/uploads/images/gallery/2025-02/w8YO6XJLINH4Njp5-image.png


Inactivar categorías
En Factura Fácil, por políticas de integridad de datos, no es posible eliminar información,
únicamente se permite su inactivación.

Ruta:  Categorías --> Seleccionar el botón en forma de cesto de basura --> Eliminar.

Nota: Las categorías inactivas no estarán disponibles para nuevos productos, pero se mantendrán
en el historial del sistema para fines de control y auditoría.
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